CURRICULUM VITAE

DATI ANAGRAFICI PERSONALI:

Nome Angela Cristallo

Residenza Via Cesare Dante Cioce n.24
Localita Barletta (BT)

Cod. Fiscale CRSNGL78A55A669D

Luogo di nascita Barletta

Data di nascita 15.01.1978
Cittadinanza Italiana

Stato civile Separata

Cell. 3297883989

E-mail pavelciccio@tiscali.it

Titolo di studio: diploma segretaria d’azienda presso L’istituto N.
GARRONE di Barletta- a.s. 1996/1997.

ESPERIENZE LAVORATIVE:

dal 01.10.2003 al 31.08.2004 ho prestato la mia attivita lavorativa
presso la ditta Parente Francesco, settore abbigliamento-artigiano,
svolgendo mansioni di impiegata amministrativa;

dal 16.07.2008 al 30.06.2010 ho prestato la mia attivita lavorativa
presso la Societa “Co.ri.me s.r.l”, settore edilizia, svolgendo sempre
mansioni di impiegata amministrativa;

dal 13.10.2011 al 31.12.2018, ho prestato la mia attivita lavorativa
presso lo Studio Legale Associato Delcuratolo-Dileo , svolgendo mansioni
di segretaria.

Dal 5 Marzo 2020 presto la mia attivita lavorativa presso il negozio
Stile 1.0 s.r.l. con la mansione di impiegata.

Principali attivitd e responsabilita:

= selezionare le telefonate in arrivo;

» sbrigare la corrispondenza ordinaria;

" selezionare/organizzare ordini per il reparto acquisti e vendite;
" archiviare documenti, fissare appuntamenti;



Sono in grado di relazionarmi in maniera professionale con i clienti, le
banche, le poste, i fornitori, i consulenti e i colleghi.

Buona capacita di ascolto, empatia, assertivita, capacita di gestire i
conflitti, forte propensione a lavorare in gruppo, riservatezza,
precisione, determinazione, puntualita.

Sono in grado di gestire il tempo e organizzare l’attivita in modo da
svolgere il lavoro con maggior efficacia e professionalita.

Capacita di lavorare in gruppo e per obiettivi, attenzione all’ordine e
alla qualita, gestione del tempo, accuratezza, spirito di iniziativa.

Buona conoscenza del sistema Windows e del pacchetto Office

Ottima conoscenza di Internet Explorer e del sistema di posta
elettronica.

Ho la passione per la politica, la musica, gli animali e per lo sport in
generale

OBIETTIVI:

Lavorare presso una ditta seria e qualificata che mi dia la possibilita
di lavorare in team e accrescere le mie conoscenze professionali.

Do il consenso al trattamento dei miei dati personali ai sensi del
D.L.vo 196/2003 e s.m.

Barletta, 9 Maggio 2022
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