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COMUNE DI BARLETTA 
CITTA’ DELLA DISFIDA 

Medaglie d’oro al Valor Militare e al Merito Civile 

SUPPORTO ALLA DIREZIONE POLITICA DELL’ENTE 

 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

Redazione e realizzazione del Piano di Comunicazione Istituzionale dell’Ente –CIG N. ZF53210962 
 

ART. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO 
 
L'appalto ha per oggetto la redazione e la realizzazione del PIANO DI COMUNICAZIONE 
DELL’ENTE, secondo le previsioni di cui alla Legge 150/2000 e le linee guida fissate dalla delibera di 
Giunta Comunale n. 97 del 04/06/2021, che ha stabilito che le attività di informazione e di 
comunicazione da fissare nel Piano della Comunicazione del Comune di Barletta, debbano avere la 
finalità di illustrare e favorire la conoscenza delle decisioni degli organi dell’Ente, affinché: 

a) Siano rese note le attività ed il funzionamento dell’Ente stesso; 
b) Sia facilitato l’accesso ai servizi erogati promuovendo la conoscenza; 
c) Siano favoriti i processi interni di partecipazione, di semplificazione delle procedure e di 

modernizzazione; 
d) Sia promossa l’immagine dell’Ente, conferendo visibilità ad attività e determinazioni 

valorizzandole adeguatamente. 
Lo stesso provvedimento ha previsto inoltre che il Piano della Comunicazione debba prevedere le 
seguenti media policy: 

a) Media policy del sito istituzionale del Comune di Barletta; 
b) Media policy dei servizi di messagistica WhattsApp e Newsletter; 
c) Media policy delle pagine per la comunicazione istituzionale dell’Ente sui social network 

(Facebook, Instagram, etc). 
 

ART.  2 –AMMONTARE DELL' APPALTO   
 
Il prezzo a base d’asta dell'appalto ammonta a € 16.300,00 oltre IVA. 
L’appalto avrà la durata di 12 (dodici) mesi a partire dalla data di sottoscrizione del contratto. 
 

ART. 3 - AGGIUDICAZIONE E CRITERIO 
L'aggiudicazione avverrà ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. n° 50/2016 con il criterio 
del minor prezzo rispetto a quello posto a base di gara, ai sensi dell’art. 36, comma 9bis del D.Lgs. 
50/2016 s.m.i. 
Non sono ammesse offerte in aumento, condizionate e/o incomplete. 
La Stazione Appaltante si avvarrà della facoltà prevista dall’art. 95 c. 12 del D.Lgs. n° 50/2016 di 
non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto. 
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L'amministrazione, inoltre, potrà: 
• procedere all'aggiudicazione anche qualora pervenga una sola offerta valida, purché la stessa sia 

ritenuta congrua e conveniente per l'Amministrazione;  
• procedere al sorteggio pubblico in caso di offerte uguali.   

L’aggiudicazione sarà effettuata in favore del concorrente che avrà offerto il minor prezzo. 
 
Gli operatori economici con il quale negoziare l’oggetto dell’appalto saranno individuati mediante 
avviso di indagine di mercato. Coloro i quali presenteranno la manifestazione d’interesse saranno 
invitati a presentare l’offerta mediante la piattaforma Me.PA. di Consip SpA. Pertanto potranno 
accedere alla procedura gli operatori regolarmente iscritti al Me.P.A. alla data dell’invio della 
richiesta d’offerta (R.d.O.) 
 

ART. 4 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  
Possono partecipare alla gara i soggetti previsti all’art. 45 del D.Lgs. n° 50/2016, regolarmente iscritti al 
Me.P.A. alla data dell’invio della richiesta d’offerta (R.d.O.), attivi all’iniziativa “Servizi per 
l’information&communication technology”, e in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione: 

a) Assenza dei requisiti di esclusione previsti dall’art. 80 del D.Lgs. n° 50/2016. 
b) Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato, 

Agricoltura, competente per territorio, per la categoria di prestazioni dedotte nel contratto 
d’appalto; 

c) capacità tecnica, ai sensi dell'art 83 comma 1 lett c) del D.Lgs. 50/2016 da provare mediante 
dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, di aver maturato un'esperienza professionale in 
servizi analoghi all’oggetto dell’appalto nell'ultimo triennio, decorrente dalla data di pubblicazione 
dell’avviso di indagine di mercato, per conto di enti pubblici o privati; 

Con riferimento al requisito indicato alla lett. c) i concorrenti dovranno indicare per ciascuna 
prestazione il committente, il luogo, l'oggetto del servizio, la data di inizio e di fine dello stesso, e 
l’importo, allegando, se richiesta nella lettera di invito, apposita documentazione comprovante quanto 
dichiarato. 
 

ART.  5 - DESCRIZIONE DELLE PRESTAZIONI 
Le prestazioni oggetto dell'appalto finalizzato alla redazione e realizzazione del Piano di 
Comunicazione Istituzionale, comprendono: 

a) Analisi dello Scenario; 

b) Definizione degli obiettivi in linea con gli indirizzi fissati dall’Ente; 

c) Strategia; 

d) Formulazione piano operativo; 

e) Tempi; 

f)      Realizzazione tecnico-pratica del piano; 

g) Controllo dei risultati. 

 
ART. 6- DOCUMENTAZIONE 

L'espletamento della procedura si svolgerà mediante l’invio della R.d.O. sul Me.PA agli operatori 
economici individuati mediante apposita indagine, la documentazione qui di seguito richiesta ai 
fini della partecipazione alla gara, rispettando altresì le modalità di trasmissione indicate:  
 
A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA:  
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1. Dichiarazione assenza di misure di prevenzione e condanne o decreti penali, ai sensi 
dell’art. 80, commi 1,2 e 5 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., firmata digitalmente; 

2. Capitolato speciale d’appalto firmato digitalmente per accettazione delle condizioni ivi 
contenute; 

3. Dichiarazione sul possesso del requisito di capacità tecnica di cui all’art. 4, lett. c) firmata 
digitalmente sull’apposito modello; 

4. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) firmato digitalmente; 
5. Domanda di partecipazione compilata sull’apposito modello, firmata digitalmente; 
6. Copia documento di identità dei soggetti sottoscriventi; 

 
B. OFFERTA ECONOMICA, firmata digitalmente, utilizzando l’apposito modello previsto dalla 

piattaforma del Me.PA. 
 
Si precisa che la trasmissione dell’offerta economica priva di firma digitale costituisce motivo di 
esclusione. 
 
In caso di offerte anormalmente basse si procederà ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i. 
anche per quanto attiene l’esclusione automatica delle offerte tenendo conto delle disposizioni di 
cui al D.L. 76/00 convertito nella Legge 120/2020. 
 

ART. 7 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, 
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 
del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 

rilevanza in fase esecutiva, è sanabile. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 
la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 
perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83 comma 9 del Codice, è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati. 

 

ART. 8 - TRATTAMENTO RETRIBUTIVO DEI LAVORATORI 
L'aggiudicatario dovrà osservare, nei riguardi del personale comunque da esso dipendente, le 
leggi, i regolamenti e le disposizioni previste dai contratti collettivi nazionali di settore e dagli 
accordi sindacali integrativi vigenti, onde ottemperare agli obblighi retributivi e contributivi, alle 
assicurazioni obbligatorie e ad ogni altro patto di lavoro stabilito per il personale stesso, 
assumendo a suo carico tutti gli oneri relativi.  
 

ART. 9 - PAGAMENTI E TRACCIABILITÀ 
La liquidazione della fattura sarà eseguita a conclusione del servizio, entro 30 giorni solari dalla 
data di ricevimento del documento contabile.  
Ai sensi dell’articolo 3 comma 8 della legge n° 136 del 13/08/2010 e s.m.i. l’impresa 
aggiudicataria si assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari.  

 
ART. 10- STIPULA DEL CONTRATTO 

1. La ditta aggiudicataria è tenuta a stipulare il contratto entro il termine fissato 
dall’Amministrazione e debitamente comunicato, mediante apposito contratto da 
sottoscrivere attraverso il MePA; 

2. È vietata la cessione del contratto. 
 

Art. 11 - PENALITÀ. CLAUSOLE RISOLUTIVE ESPRESSE 
In caso di inadempienza del servizio, la ditta appaltante dovrà rifondere i danni causati dalla non 
attuazione dell’appalto. 
A discrezione dell’Amministrazione appaltante, possono costituire giusta causa di rescissione del 
contratto, reiterati, comunque superiori a due, inadempimenti alle obbligazioni contrattuali. 

 
ART. 12 – TRATTAMENTO DEI DATI (PRIVACY) 

1. Tutti i dati relativi alle violazioni sono trattati dalla ditta aggiudicataria in osservanza alle 
disposizioni del Codice sulla Privacy (D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i.) e dei provvedimenti del 
Garante per la protezione dei dati personali. 

2. Agli effetti della suddetta normativa la Stazione Appaltante assume la funzione di 
Responsabile del trattamento. 

3. Tutti i dati forniti dalle imprese concorrenti alla gara saranno trattati dal Comune di Barletta, 
anche in modalità informatica, esclusivamente per le finalità connesse allo svolgimento della 
gara e all’eventuale successiva stipula del contratto. 

 
ART. 13 – FORO COMPETENTE 

Per tutte le controversie che dovessero insorgere in merito al presente disciplinare e del 
conseguente contratto è competente esclusivamente il Foro di Trani. E’ esclusa la competenza 
arbitrale. 

ART. 14– DISPOSIZIONI FINALI 
1. L’aggiudicatario si considera, all’atto dell’assunzione del contratto, a perfetta conoscenza 

degli obblighi contrattuali. 
2. Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si rinvia alle leggi e ai 
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regolamenti in vigore, ed in particolare al “Codice dei Contratti Pubblici” D.Lgs. 50/2016 e 
s.m.i.. 
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